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AECLAMENTO DE BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD TECNOU>CICA DEL SUR DEL ESTADO DE MÉXICO. 

CAPfTuLO 1 
DISPOSICIONES GENERALES 

Articulo 1.· Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general y obligatoria para todos a las y 
los Usuarios en la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México. 

Articulo z .• El presente reglamento tiene por objeto establecer las bases y los lineamientos para el uso y 
funcionamiento de los servicios de Biblioteca que se prestan en la Universidad Tecnológica del Sur del Estado 
de México. 

Anlculo 3.- Para efectos del presente Reglamento, se entiende por: 

l. Universidad. a la Unlversidad Tecnológica del Sur del Estado de México: 
11, Biblioteca, al espacio destinado por la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, para brindar 

los servicios de consulta de material bibliográfico; 
111. Usuario(a). a las y los estudiantes de la Universidad. estudiantes de otras Instituciones que presten su 

servicio social en la Universidad, personal docente y administrativo de la Universidad; así como al pUb1ico 
en general que haga uso de los servicios de la Biblioteca: 

IV. Responsable Bibliotecario, a la persona encargada de prestar los servidos de biblioteca; y 
V. Acervo Bibliográfaco. al conjunto de obras. llbros, revistas, memorias de estadia, colecciones de libros 

especializados, folleteria, audiovisuales y en general, todo material, objeto o forma que proporcione 
información para coadyuvar a los fines de la Universidad. 

Artículo 4.· Los servicios que se prestan en la Biblioteca tienen como finalidad el fortalecer las actividades 
académicas de investigación y extensión que se brindan en la Universidad. 

CAPITULO 11 
DEL SERVICIO DE BIBLIOTECA 

Articulo 5.· El Responsable Bibliotecario, tendrá las siguientes funciones: 

l. Derogado; 
11. Mantener actualizados los sistemas de clasificación y catalogación del Acervo Bibliográfico, utilizando 

sistemas de automatización; 
111. Proporcionar los servicios bibliotecarios a las y los Usuarios de manera eficiente y oportuna para que se 

facilite la utilización y uso efectivo del Acervo Bibliográfico, brindándoles la asesoría necesaria para ello: 
IV. Conservar y preservar el Acervo Blbliográfico. hemerográflco y audiovisual, Implementando sistemas de 

registros y control; 
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V. Difundir. inducir y orientar a los estudiantes de nuevo ingreso sobre la utilización de los servicios que se 
prestan en la Biblioteca; 

VI. Instaurar y vigilar la adecuada aplicación de los mecanismos de próstamo y rocuperación del Acervo 
Bibliográfico: 

VII. Elaborar estadísticas y reportes sobre la utilización de los servicios que presta la Biblioteca: 
VIII. Promover la selección y adquisición de nuevos materiales y publicaciones, con el propósito de acrecentar 

y actualizar el Acervo Bibliográfico, hemerográfico y audiovisual y otros similares de acuerdo a las 
necesidades de A las y los Usuarios; 

ne. Clasificar las colecciones bibliográficas existentes en sus diversas modalidades, con el propósito de brindar 
el servicio de Biblioteca con eficacia, ordenando el Acervo Bibliográfico en estantería: 

X. Instrumentar las acciones correspondientes con la finalidad de que las autoridades universitarias. apliquen 
las responsabilidades a las y los Usuarios que maltraten. mutilen. extravfen el Acervo Bibliográfico o que se 
nieguen a devolverlo: 

XI. Derogado: y 
XII. Desarrollar las demás funciones inherentes al área de su competencia. 

Articulo 6.· La Biblioteca proporcionará el servicio en un horario de 8:00 a 16:00 horas de lunes a viernes. de 
acuerdo con el calendario escolar autorizado y publicado en la página oficial de la Universidad y cuando existan 
necesidades de fuerza mayor, podrá suspender sus servicios. previo aviso a las y A las y los Usuarios. 

Articulo 7.· La Biblioteca cuenta con el Acervo Bibliográfico siguiente: 

l. Colección bibliográfica general: 

11. Colección de consulta, formada por enciclopedias y diccionarios: 

111. Memorias de estadía: 

IV. Material de reserva. integrado por un ejemplar de cada uno de los titulos de la colección general: 

V. Derogado. 

VI. Derogado. 

VII. Derogado. 

Articulo 8.· Con base en el Acervo Bibliográfico disponible. la Biblioteca proporciona a A las y los Usuarios los 
siguientes servicios: 

l. Préstamo en sala: 

11. Préstamo a domicilio o externo: 

111. Orientación y asesoría a las y los Usuarios: y 

IV. Consulta a bases de datos, en linea o disco comp�to. C<·»C<·»C<·»C<·»C<·»C<·»C<·»Ct.•.•,)((•>)((•))((•>)((•))((•>)((•))((·)) 
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Art(culo 9.- No serán objeto de préstamo a domicilio o externo el siguiente Acervo Bibliográfico: 

l. Endclopedlas. diccionarios, anuarios, revistas, almanaques y órganos Informativos de las Universidades 
Tecnológicas; 

11. Documentación de circulación restringida o reservada, Memorias de Estadías; 

111. Discos compactos. videos. entre otros; y 

IV. Obras únicas, especiales o de reserva. 

Artículo 10.· Los servicios de la Biblioteca se proporcionarán a los siguientes tipos de Usuarios(as� 

l. Usuarios(as) lnternos(as), a las y los estudiantes, personal docente y administrativo de la Universidad. 

11. Usuarlos(as) Externos{ast a las y los estudiantes de otras lnstltuclones que presten su servicio social en la 
Universidad y público en general. 

Artlculo 11.· El préstamo en Sala. consiste en facilitar a las y los Usuarios Internos y externos, cualquiera de los 
materiales del Acervo Blbllográfico existentes en la Blbllotec.a, el cual se manejará bajo las siguientes 

modalldades: 

l. Estanteria abierta. que consiste en que el Usuario podrá consultar el catálogo automatizado para localizar 
el Acervo Bibllográfico requerido de manera directa en la estantería y al término de su consulta deberá 

depositarlo en el carrito euxttler para que el Responsable Bíbllotecarlo lo coloque de nueva cuenta en el 

lugar de su ubicación asignada. 

11. Estanterfa cerrada, es apllcable a la documentación de circulación restringida o reservada. discos 

compactos. videos. revistas, memorias. para lo cual el usuario deberé llenar una papeleta o sollcltud de 

servicio anotando sus datos personales, así como el Acervo Bibliográfico requerido. el cual al término de la 

consulta deberá entregarlo directamente al Responsable Bibliotecario para su resguardo. 

Articulo 12.· Para consulta en sala. el Usuario únicamente podrá solicitar y/o tomar de la estanterla hasta un 
máximo de tres volúmenes, debiendo consultar necesariamente el Acervo Bibliográfico en el Interior de la sala 
de lectura. pudiendo si la necesidad del servicio lo requiere solicltar y/o tomar otros volúmenes. siempre y 
cuando deposite en el carrito auxiliar o entregar al Responsable Bibliotecario los otros volúmenes consultados. 

Articulo 13.· El Servicio se debe ofrecer sin excepción, a todos a las y los Usuarios que tengan acceso a la 
Biblioteca, sin més llmitaclones que las de observancia a las disposiciones contenidas en este ordenamiento. 

Artículo 14.· El préstamo a domicilio. será únicamente para Usuarios internos, bajo el siguiente procedimiento: 
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l. Llenar el formato de solicitud de registro: 
11. Presentar credencial vigente que lo acredite como estudiante, personal docente o administrativo de la 

Universidad; 
111. Llenar una papeleta de préstamo por cada Acervo Bibtlográfico solicitado. el cuál será personal e 

intransferlble: y 

IV. Devolver el Acervo Bibliográfico en el término señalado por el Responsable Bibliotecario. 

En caso de que el Usuario no devuelva el Acervo Bibliográfico en las condiciones en que lo recibió y en el término 
señalado se hará acreedor a las sanciones a que se refieren los art[culos 33 y 34 del presente Reglamento. 

Articulo 15.- El préstamo a domicilio será de cinco días naturales y de tres ejemplares diferentes como máxlmo, 
siempre y cuando exista el Acervo Bibliográfico disponible. 

Cuando exista en la Biblioteca un solo ejemplar del Acervo Bibliográfico solicitado, únicamente podrá prestarse 
a los docentes para la hora clase en que se requiera, debiendo ser devuelto de manera inmediata, caso contrario 
se aplicará la sanción que regula el artículo 30 del presente Reglamento. 

Artículo 16.- Cuando el Acervo Bibliográfico solicitado tenga demasiada demanda, ünicamente y a criterio del 
Responsable Bibliotecario, podrá prestarse por un término de veinticuatro horas, para cubrir las necesidades de 
todos A las y los Usuarios. 

Artículo 17.- Derogado. 

Artículo 18.- Derogado. 

Articulo 19.· Derogado. 

Artículo 20.- Derogado. 

Articulo Zl.- La Biblioteca sellará y firmara el formato de no adeudo, para lo cual deberá consultar sus bases de 
datos de faltantes de material bibliográfico y/o sanciones aplicadas a las y los Usuarios, de no existir ning(m 
adeudo o pendiente se otorgará el sello y firma, de lo contrario se solicitará al Usuarlo(al que regularice su 
situación, que le permita obtener el documento solicitado. 

Articulo 22.- La Biblioteca o la Universidad, no se hacen responsables por ningún motivo de las pérdidas de los 
articulas que pudieran registrarse de índole personal de a las y los Usuarios. tales como portafolios, mochilas, 
bolsas. chamarras. aparatos electrónicos u otros. durante su estancia en la Biblioteca o que incluso fueran 
olvidados por estos. 
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CAPITULO 111 

DE LOS DERECHOS, OBUCACIONES V PROHIBICIONES DE LAS Y LOS USUARIOS 

Artículo 23.· A las y los usuarios tendrán los siguientes derechos: 

l. Hacer uso de los servicios bibliotecarios que ofrece 1a Universidad; 

11. Ser orientado por los Responsables Blbllotecarios. sobre los temas que pretenda investigar; 

111. Ser tratado con respeto, educación, imparcialidad y amabllldad por los Responsables Bibliotecarios; 
IV. Al término de la consulta o investigación que efectüen en la Biblioteca, se les devuelva su Identificación 

oficial de ta Universidad o identificación oficial actualizada: y 

V. A las y los Usuarios Internos, al préstamo de Acervo Blbllogr6fico a domldllo. 

Articulo 24.· A las y los Usuarios tendrán las siguientes obligaciones: 

l. Cumplir con las disposiciones del presente reglamento: 
11. Presentar su identificación vigente de la Universidad necesariamente en el caso de Usuarios internos y 

para externos Identificación oficial para el ingreso y préstamo en 1a Biblioteca: 

111. Revisar el Acervo Blbllografko recibido, con el fin de cerciorarse del estado en que se encuentra; 

IV. Responsabilizarse y hacer buen uso del Acervo Bibliográfico que le sea proporcionado para consulta bajo 

cualquler tipo de préstamo: 
V. Respetar las fechas que se establezcan para la devolución del Acervo Bibliográfico que le sea 

proporcionado para consulta: 
VI. Notificar inmediatamente al Responsable Blbllotecario en caso de pérdida de algún bien del Acervo 

Bibliográfico que le fue proporcionado para consulta: 

VII. Contribuir a preservar el moblllario. equipo y Acervo Blbliográflco: 

VIII. Sujetarse a los mecanismos de control. seguridad y vigilancla que se establezcan en la Blblloteca: 

IX. Guardar respeto y consideración a los demás usuarios y al per,onal bibliotecario: 
X. Depositar sus artículos de fndole personal, tales como portafolios. mochilas. balsas, chamarras, aparatos 

electrónicos u otros, en el lugar destinado para ello, procurando no dejar objetos de valor; 

XI. Evitar hablar en voz alta o formar grupos que alteren el orden y el sllencio: 

XII. Notificar al Responsable Bibliotecario cuando el Acervo Blbliográfico que le ha sido facilitado se 

encuentre dañado. mutilado o en mal estado: 

XIII. Evitar el deterioro o extravió de las obras, absteniéndose de marcarlas o hacer anotaciones en ellas; asi 

como mutilar o maltratar cualquier material de la biblioteca en consulta interna o a préstamo a domicilio, 

de lo contrario, se le sancionará con el pago del costo actual del mismo, ademas de que se apliquen las 

sanciones establecidas en este reglamento: y 

XIV. Derogado. 
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Artículo 25.- A las y los usuarios tendrán las siguientes prohibiciones: 

t. Mutilar, maltratar (entondióndose por maltrato: manchar. marcar. rayar o hacer anotaciones el cualquiera 
de las partes del material o equipo de que se trate) o extraviar cualquier material propiedad de la 

Biblioteca de la Universidad en consulta interna o en préstamo a domicilio: 
11. Sustraer algún material o acervo bibliográfico propiedad de la Biblioteca de la Universidad. sin estar 

documentado y con la autorización del responsable bibliotecario; 
111. Accionar aparatos musicales. laptops o similares. celulares que interfieran con el estudio de los demás 

usuarios o con las actividades propias de la biblioteca: 
IV. Introducir, asi como ingerir alimentos y bebidas: 
v. Fumar; 

VI. Arrojar basura al pisO: 
VII. Utllizar frascos con tinta y sustancias similares sobre las mesas de trabaja; 

VIII. No guardar el debido silencio. evitando hablar en voz alta o formar grupos que alteren el orden: 

IX. Cambiar de ubicación el mobiliario y el acervo bibliográfico: y 

X. No utilizar adecuadamente el mobiliario. equipo y acervo bibliotecario. sujetándose a los mecanismos de 

control. seguridad y vigllancia que se establezcan. 

Articulo 26.· En caso de ser necesario. el personal de seguridad podrá revisar a la entrada y salida de la Biblioteca 
las pertenencias personales de las y tos Usuarios. cuando exista la presunción de la existencia de actos 
irregulares. los cuales serán notificados previo a la revisión. 

CAPITULO IV 
DE LAS SANCIONES 

Artículo 27.- Las sanciones, son los actos administrativos que impone la Universidad a través de ta Comisión de 
Honor y Disciplina, que regula el Reglamento de Estudiantes de la Universidad. como consecuencia de 
conductas violatorias a la normatlvidad universitaria. 

Artkulo 28.· Las sanciones administrativas se aplicarán sin perjuicio de las responsabilidades que pudieran 
generarse en el ámbito civil. penal o disciplinario. cuya competencia corresponda a otras autoridades. 

Articulo 29.· A las y los Usuarios internos que no presenten su credencial vigente de la Universidad y a las y los 
Usuarios externos que no presenten una identificación oficial, se les negará el servicio de la Biblioteca. 

Artículo 30.- A las y los Usuarios que no acaten las disposiciones que se contiene en et presente reglamento, se 
les suspenderá su derecho al servicio de Biblioteca, independientemente de las sanciones que correspondan 
según la gravedad de la falta 
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Articulo 31.- Si la o el Usuario es sorprendido utilizando más de tres volúmenes en su mesa de trabajo será 
sujeto a una llamada de atención verbal y para el caso de no acatar las instrucciones del Responsable 
Bibliotecario, podrá solicitarla respetuosamente que se retire de la Bibliotoea. 

Artículo 32.· Se suspenderán los servicios que presta la Biblioteca, a las y los Usuarios con antecedentes o 
reincidentes en desacato al presente reglamento, por el término de un cuatrimestre. 

Artículo 33.- Se aplicará una multa por cada ejemplar bibliográfico y por cada dia de retraso, al usuario que no 
devuelva el Acervo Bibliográfico &n la fecha de vencimiento del préstamo y en las condiciones en las que lo 
recibió, previa solicitud de devolución y pago, pudiendo sustituirse dicha multa con la aportación de un libro 
del catálogo que tenga la persona Responsable de la Biblioteca por cada ejemplar no devuelto. 

Las multas serán determinadas por la Dirección de Administración y Finanzas de la Universidad, mismas que 
deberán de darlas a conocer a las y los Usuarios al interior de la Biblioteca. 

Articulo 34.- En caso de que el Usuario. a pesar de ser requerido para la devolución del Acervo Bibliográfico y 
del pago de la multa respectiva. no cumpliera con dicha devolución y pago, se turnará el asunto al Abogado 
General de la Universidad, para que proceda en los términos legales que correspondan, sin perjuicio de que se 
le suspendan definitivamente los derechos que presta la Biblioteca y de que se hagan las anotaciones en su 
expediente personal y en las áreas financieras competentes. 

Articulo 35.- Al Usuario que mutile o maltrate cualquier material o Acervo Bibliográfico propiedad de la 
Biblioteca, en consulta interna o préstamo a domicilio, se le sancionará con la reposición del mismo título o el 
pago del costo actual, con independencia de las sanciones que correspondan segün la gravedad de la falta. 

Articulo 36.- A la o el estudiante que se le sorprenda sustray&ndo algún material o Acervo Bibllográflco 
propiedad de la Biblioteca, se le aplicarán las sanciones que determine la Comisión de Honor y Disciplina. 

Articulo 37.- En el supuesto caso de que el Usuario pierda algún material o Acervo Blbllográfico propiedad de 
la Biblioteca, deberá notificarlo Inmediatamente al Responsable Bibliotecario, debiendo reponerlo con sus 
mismas caracteristicas en un plazo no mayor de l 5 días naturales posteríores de dlcha notificación o pagar su 
costo al precio actual o presentar una obra nueva con la aprobación de la autoridad competente, con el que 
saldará el adeudo respectivo. 

Articulo 38.- A las y los Usuarios que tengan registrado algún adeudo en la Biblioteca, ya sea de Acervo 
Bibliográfico. daños a equipo, mobiliario o multas económicas. no se les otorgará et sello y firma de la constancia 
de no adeudo, por lo que no podrán realizar trámites de rein:.cripción, titulación o separación del centro de 
trabajo hasta que regularicen su situaciónjuridica. 
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Artfculo 39.- Al Usuario que incurra en faltas de respeto a los Responsables Bibliotecarios, le serán cancelados 
desde ese momento todos los servicios bibliotecarios, enviando un reporte a su expediente personal, con 
independencia de las sanciones que regula el Reglamento de Estudiantes de la Universidad. 

Artículo 40.- Las sanciones contenidas en el presente capitulo, se impondrán tomando en consideración las 
condiciones personales y los antecedentes del infractor, las circunstancias en que se cometió la falta y la 
gravedad de la misma. 

CAPfTuLOV 
DE LA INTERPRETACIÓN Y LOS CASOS NO PREVISTOS 

ARTÍCULO 41.- La interpretación del presente Reglamento, así como la resolución de los casos no previstos, será 

objeto de análisis y resolución por parte del Consejo Directivo en acuerdo con el (la) Rector (ai 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. Publíquese el presente Reglamento en el periódico oficial "Caceta del Gobierno·. 

SECUNDO. Este Reglamento entrará en vigor el dla siguiente de su publicaclón en Gaceta del Gobierno". 

TERCERO. Se abroga el Reglamento de B!blioteca, aprobado en sesión ordinaria de fecha 20 de junio de 2000, 
el H. Consejo Directivo de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, publicado en el órgano 
Oflclal de Comunicación de la Universidad, Semblanza Universitaria, Separata, de fecha 2 de noviembre de 2000. 

Aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México. según consta 
en acta de su Octagésima cuarta Sesión Ordinaria, celebrada en fecha diecinueve de enero de dos mil doce. 

M.T.I. HtCTOR PEÑA CAMPUZANO 
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA RECTORiA 

Y SECRETARIO TÉCNICO DEL CONSDO DIRECTIVO 
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL SUR 

DEL ESTADO DE MéXICO 
(RUBRICA) 

REFORMAS 

ACUERDO POR EL QUE SE REFORMAN, DEROOAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL 
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓCICA DEL SUR DEL ESTADO DE MÉXICO, 
PUBLICADO EN EL PERIÓDICO OFICIAL "GACl!TA DEL GOBIERNO" EL 26 DE ENERO DE 2012. 

Carretera TeJupilco-Amatepec Km 12 SN, Localidad de San Miguel lxtapan, Tejupilco, Estado de México, C.P. 51426 
Tel.: (01724) 269 4015 

rectona@utsem.edu.mx I ut&em.edomex.gob.mx 
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51:CRI, T �A DI; rnucA(..°1ÓN CIENCIA. TE "NQLOC,k"- E NN0\1.0,CIÓN Universidad Tecnol6glca 

del Sur del Eatado dt Méllico -· "2023. Ario del Septuag6slmo Aniversario del 
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Muieres en M4ixlco" 

ARTICULO PRIMERO: Se reforman los artículos 3 fracción IJI, 6, 1 O fl"acciones I y 11. 21. 26. 29. 31, 33 y 36 del 
Reglamento de Biblioteca de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, publicado en el 
Periódico Oficial •caceta del Gobierno" el 26 de enero de 2012. 

ARTÍCULO SECUNDO: Se derogan los artículos 5, fracciones I y XI, 7 fracciones V, VI y Vil, 17, 18, 19, 20 y 24 
fracción XIV del Reglamento de Blblloteca de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, 
Periódico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 26 de enero de 2012. 

ARTICULO TERCERO: Se adiciona el capítulo V y el artículo 37 al Reglamento de Biblioteca de la Universidad 
Tecnológica del Sur del Estado de México. Periódico Oficial "Caceta del Cobierno· el 26 de enero de 2012. 

Aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad Tecnológtca del sur del Estado de México mediante 
Acuerdo UTSEM..CLV·008·2023, según consta en Acta de su Centésima Quincuag6sima Quinta Sesión 
ordinaria, celebrada en la ciudad de Tejupllco de Hidalgo, Estado de M•xico, a los veintisiete días del mes 
de noviembre del aí\o dos mil veintitrts. 

• 
RECTORA DE LA UNIVERSIDAD TECHO ÓG 
ESTADO DE Mtx.lCO Y SECRETARIA DEL: 
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