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*2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

I. PRESENTACION

Los archivos de la Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México
constituyen la memoria institucional organizada. Son el conjunto sistematico de
documentos que la UTSEM ha producido o recibido en el ejercicio de sus
responsabilidades, independientemente del medio o el lugar donde se almacenen.
Su funcién esencial es doble: salvaguardar la historia de la institucidn a corto,
mediano v largo plazo, v servir como base documental crucial para fomentar la

transparencia y la rendicion de cuentas.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de la UTSEM es la
herramienta clave de p]angar:ién disefiada para impulsar la mejora de nuestro
Sistema Institucional de Archivos. Este instrumento de gestién define y articula
los proyectos, procedimientos y acciones especificos necesarios para optimizar la
organizacidn y conservacién documental. Su principal proposito es establecer el
marco normativo, técnico y metodolégico que guiara la implementacién de

estrategias eficaces en el manejo de nuestros documentos.

La Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México, por medio de su Area
Coordinadora de Archivos, cumple estrictamente con las directrices de planeacién
archivistica establecidas en los articulos 23, 24, 25 y 28 de la Ley General de
Archivos, asi como en los articulos 23 y 28 de la Ley de Archivos v Administracion
de Documentos del Estado de México y Munieipios. Al alinear sus acciones con este
marco legal, la UTSEM busca cimentar las bases que aseguren de manera integral
la correcta organizacién, conservacion, preservacidn, acceso y administracién de

todo su acervo documental.
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“2026. Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

II. MARCO NORMATIVO

Constituciones
. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial
de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas v adiciones.
. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México,

Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno", 10, 14 y 17 de noviembre de 1917,

reformas y adiciones.

. Ley General de Archivos, Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio
de 2018, reformas y adiciones.

. Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México v Municipios, Periddico Oficial "Gaceta de Gobierno", 26 de
noviembre de 2020,

o Ley de Transparencia v Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México vy Municipios, Periddico Oficial "Gaceta de Gobierno”, 4 de mayo de
2016, reformas v adiciones.

. Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de sujetos
obligados del Estado de México y Municipios, Periddico Oficial "Gaceta de
Gobierno", 30 de mayo de 2017.

. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno", 30 de mayo de 2017,
reformas y adiciones.

o Ley de Gobierno Digital del Estado de México v Municipios, Periodico

Oficial "Gaceta del Gobierno", 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.
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2026, Afo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”,

Reglamentos
. Reglamento Interior de la Universidad Tecnologica del Sur del Estado
de México, Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno", 21 de diciembre de 2016,

reformas y adiciones.

Manuales

. Manual General de Organizacion de la Universidad Tecnolégica del
Sur del Estado de México, Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 21 de

noviembre de 2025.
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ITI. MARCO DE REFERENCIAL

La Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México, es un Organismo Piblico
Descentralizado del Gobierno del Estado de México, fue creada mediante el decreto
Num. 44 del Poder Ejecutivo, el 29 de agosto de 1997.

Su creacién respondié a las demandas de la poblacién surefia del Estado de México,
la cual durante mucho tiempo anheld disponer de una institucién de educacién
superior donde sus hijos pudieran prepararse para enfrentar el futuro. De igual
manera, se pretendia fomentar el acceso y permanencia a la educacion para

contrarrestar las tendencias migratorias.

La propuesta ha significado una alternativa de formacién que supera esquemas
tradicionales al incursionar en un modelo de vanguardia congruente con las
necesidades sociales y productivas no sélo de la region. Asi mismo contribuye de
forma importante al desarrollo econdémico y social del Estado de México al formar

profesionistas de excelencia y con alto nivel de competitividad.

La misién de la Universidad es ofrecer educacién superior de calidad conforme al
modelo educativo de las universidades tecnologicas, para formar profesionistas
acordes a las necesidades de los sectores productivos, publico, privado y social. Esta
ubicada en la poblacién de San Miguel Ixtapan en el municipio de Tejupileo Estado

de México, sobre la carretera Tejupilco-Amatepec, en el kilémetro 12.

A lo largo de 28 afios de su fundacién y en cumplimiento de sus funciones, ha

generado documentacién que constituye el Patrimonio Documental obtenido de las
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2026, ARo del Humanismo Maxicano en el Estado de México™.

actividades administrativas, legales v fiscales que realiza, con la finalidad de
cumplir con los objetivos que emanan del decreto de creacién, motivo por el cual se
elabora este documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026 (PADA 2026), de acuerdo con las actividades y responsabilidades del Area
Coordinadora de Archivos y de conformidad con la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y reforma
publicada el 19 de enero del 2023, en su Capitulo V Articulo 23 y Capitulo VI
Articulo 28 Fraccion III, que a la letra dice:

"Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberdn elaborar un programa anual y publicario en su portal electrionico
en Jos primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.”
"Articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funciones- \
-

1T, ...

ITI. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste

designe, el programa anual;”

Y de conformidad con la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del
Gobierno” el 26 de noviembre de 2020. en su Capitulo V Articulo 23 y Capitulo VI
Articulo 28 Fraccién IT1, que a la letra dice:

“Articulo 23. Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional,
deberdn elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electronico,
informativo u homdlogo en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal

correspondiente.”
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“drticulo 28. El Area Coordinadora de Archives tendrd las siguientes funciones:

E -

I, .

IIT. Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto Obligado o
a quien ésta designe, el Programa Anual’”

La publicacién de la Ley General de Archivos (15 de junio de 2018) y la Ley de
Archivos v Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios (26
de noviembre de 2020) ha consolidado los principios y directrices para una gestion
documental homogénea en todo el sector piblico. Estos marcos legales establecen
las bases obligatorias para la organizacién, conservacion, administracion y
preservacién de los archivos. Su acatamiento es mandatorio para la estructura
archivistica de todas las Areas Administrativas de la Universidad Tecnolégica del
Sur del Estado de México (UTSEM). Por lo tanto, la gestion documental vy la
administracién de archivos se han convertido en temas de prioridad estratégica

para nuestra institueion.

Desde el 19 de abril de 2023, la Direccién de la Carrera de Mecatrénica asumid
oficialmente la crucial encomienda de fungir como Area Coordinadora de Archivos
de la UTSEM. Ante esta responsabilidad, ha realizado con diligencia sus funciones
y coordinado el trabajo de todas las unidades administrativas; como resultado de
este trabajo colaborativo se cuenta ahora con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica validado por la Direccién General de Archivo del Estado de México, lo
que nos permite definir con precisién las acciones y actividades necesarias para
asegurar el pleno cumplimiento de lo dispuesto en la legislacion archivistica

federal y estatal.
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IV. JUSTIFICACION

La justificacién de nuestro plan recae en el cumplimiento estricto de la Ley de
Archivos v Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada el 26 de noviembre de 2020. Especificamente, sus articulos 23, 24 y 25
mandatan a los sujetos obligados a elaborar un programa anual que defina las
prioridades archivisticas. Este programa contendrd los elementos de planeacion,
programacién y evaluacién para el desarrollo de los Archivos y deberd incluir un
enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién, de
conformidad con los instrumentos de planeacién correspondientes de caracter

estatal y municipal.

El PADA no solo establece prioridades institucionales, sino que también las
equilibra con los recursos econdmicos, tecnologicos y operativos disponibles.
Ademas, incluye programas robustos de organizacién y capacitacién en Gestion
Documental v Administracion de Archivos. Estos programas deben incorporar
mecanismos esenciales para la consulta, garantizar la seguridad de la informacién
y normar los procedimientos para la generacién, control, migracién de formatos y
la preservacién a largo plazo de los documentos de archivo electrénicos. Todo esto
se realiza en concordancia con la propia ley de archivos, la Ley de Gobierno Digital

del Estado de México v Municipios y demads disposiciones juridicas aplicables.

Las acciones definidas en la Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México
tienen como objetivo primordial asegurar el cumplimiento cabal de las obligaciones

de transparencia y rendicién de cuentas. Por ello, el Programa Anual de Desarrollo
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Archivistico 2026 es una herramienta clave que facilita la mejora continua de la
gestion documental. Su implementacion permitira la creacion de lineamientos y
procedimientos archivisticos homologados para la preservacion v conservacion del
patrimonio documental institucional. De manera inmediata, nos faculta para
atender y resolver las problematicas existentes en los archivos de tramite y
concentracion, asegurando la correcta integracion y organizacion de los
documentos que componen nuestra memoria documental y preparando el camino

para la adecuada gestion del archivo histdérico.
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V. OBJETIVOS
Objetivo General

Consolidar el desarrollo v la operacién de los instrumentos archivisticos de la

Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México, asi como la valoracién

documental, con el proposito estratégico de asegurar el estricto cumplimiento de la

normativa vigente en la materia y optimizar la gestién institucional de la

documentacién para su méxima eficiencia.

Objetivos Especificos

1.

Impulsar el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos,
garantizando su operacién para dar sustento normativo a la actividad
archivistica vy cumplir en tiempo y forma con las obligaciones

establecidas en las leyes general y estatal en materia de archivos.

Mantener en funcionamiento el Grupo Interdisciplinario de la
Universidad para que las unidades administrativas productoras de la
documentacién realicen la determinaciéon de los valores documentales,

vigencias, plazos de conservacién v disposicion documental.

Coordinar la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion de Serie

Documental por parte de las unidades administrativas.

Implementar acciones para ampliar los conocimientos de las personas

servidoras piblicas con funciones archivisticas de la Universidad

- )
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Tecnolégica del Sur del Estado de México que les permita incrementar

el entendimiento y manejo de la normatividad archivistica.
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VI. PLANEACION

Para lograr los objetivos establecidos en el PADA 20286, las actividades a realizar
que se describen a continuacién involucrardn necesariamente a los servidores y
funcionarios piublicos a cargo de la gestién documental, responsables de los
archivos de tramite, concentracion v en su caso histérico, asi como del titular de la
unidad administrativa que produce el documento.

Requisitos

En este apartado se definen v documentan las necesidades de los archivos, con el

fin de cumplir los objetivos del PADA.

Generar estrategias de trabajo para la elaboracién de las Fichas Técnicas de

Valoracidn de Serie Documental.

Contar con personal suficiente para llevar a cabo las actividades propias de
identificacién, clasificacién, organizacién, conservacién y destino final de los

documentos.

Elaborar un inventario fisico del Archivo de Tramite de todas las éareas
administrativas generadoras de informacién, que es necesario para integrar la
informacién de los Instrumentos de Consulta y Control Archivistico de la

Universidad.

Contar con la infraestructura fisica para el resguardo y conservacion del archivo

de concentracion.

13
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Alcance

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA 2026) de la Universidad
Tecnolégica del Sur del Estado de México regula las diferentes actividades en
materia archivistica que son de observancia general y obligatoria para el drea
Coordinadora de Archivos, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, asi como los titulares de las
diferentes areas administrativas de la Universidad, a fin de contar con una gestién

documental de acuerdo a las normativas establecidas.

Entregables

Los entregables de acuerdo con las actividades contenidas en este PADA 2026 se \
presentan en el cuadro siguiente:

OBJETIVO ESPECIFICO ENTREGABLE

Informe del Programa Anual de| [}A
E.1.1 | Desarrollo Archivistico 2025, .
publicacién. WA
Programa Anual de Desarrollo
Impulsar el desarrollo del Sistema | E.1.2 | Archivistico 2026, aprobacién v
Institucional de Archivos, publicacidn.

Eﬂmhm;gg‘mnapgg dar] 11E13 Directorio de integrantes del Sistema

1 hivistica y pks i Besora Institucional de Archivos, actualizado.
forma con las obligaciones Falio de la actualizacién del
establecidas en las leyes en materia E14d "Diagndstico Integral del Sistema
de archivos. "7 | Estatal de Archivos" por parte del

Sistema Institucional de Archivos.

Implementacién del Cuadro General
E.1.5|de Clasificacidn Archivistica
(expedientes de archivo de trémite).
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Mantener en funcionamiento el
Grupo Interdisciplinario de la
Universidad para que las unidades
& trai;{;vaa pmdunturaa g Actas de reuniones celebradas por el
2 |documentacién realicen la|E.2.1 e
determinacién de los valores i :
documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicién
documental.

Coordinar la elaboracion de las
Fichas Técnicas de Valoracién de
Serie Documental por parte de las
unidades administrativas.

Fichas Técnicas de Valoracion de

B.3.1 Serie Documental

Implementar acciones para
ampliar los conocimientos de las
personas servidoras publicas con
funciones archivisticas de la

4  |Universidad Tecnolégica del Sur|E.4.1 Identificar y gestionar cursos de \

del Estado de México que les capacitacién en materia archivistica.
permita incrementar el

entendimiento y manejo de la

normatividad archivistica.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DEL SUR DEL ESTADO DE MEXICO

Las actividades para realizar durante el afio 2026 se presentan en el cuadro

siguiente.

ACTINVIDATY

RESPON

Responsable del Area Coordinadora de

Elaboracidn del Informe del Programa Anual de A
E1ll | AZl |Desarvolle Archivistico 2025, aprobaciin y o
publicacidn. Rector
Responsable del Area Coordinadora de
E12 ALz Elaborar, aprobar y publicar el Programa Anual | Archivos.
3 - de Desarrollo Archivistico 2026,
Rector
g1a | 4Azs Actualizacién del Directorio de integrantes del | Responsable del Avea Coordinadora de
= * Sistema Institucional de Archivos Archivas,
1
Actualizacién del "Dhagnostico Integral del ;
: g Responeable del Area  Coordinadora  d
El4 | Ald |Sistema Estatal de Archives” por parte del|’, ]p?:;s . g n ..
Sistema Institucional de Archivos, -
Responsable del Area Coordinadora de
Archivos,
Implementacién  del Cuadre General de
E16 | A15 |Clasificacidn  Archivistica (expedientes de | Responsables de Archivo de Trimite,
archivo de tramite).
Grupo Interdisciplinario.
Responsable del Area Coordinadora de
Llevar a cabo las reuniones ordinarias y | Archivos.
2 E21 Azr e S e
extraordinariag del Gorupo Interdisciplinario. Gripo Intecaiaciylisario:
Responsable del Area Coordinadora de
i Archivos,
Elaborar las “Fichas Técnicas de Valoracidn de
3 Eal | A&7 |Serie Documental " y enviarlas al Consejo | Responsables de Archivo de Trimite.
Estatal para su aprobacidmn.
Grupo Interdisciplinario.
4 | B4y | a4y |Mdentificary gestionar cursos de capacitacion en | Responsable del Area Coordinadora de
. materia archivistica. Archivos.
. . U e . . * ° . * .
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Recursos

En este apartado se presentan los recursos requeridos para el cumplimiento de los
objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de la
Universidad Tecnolbgica del Sur del Estado de México.

Recursos Humanos

Los recursos humanos requeridos para el desarrollo de las actividades establecidas

en el PADA 2026 de la Universidad se presentan en el siguiente cuadro.

0 E ENTREGABLE
Elaboracién del Informe del Programa Anual de Desarvollo Archivistico 2026,
Ell ALl P R 2
aprobaciin y publicacidn.
El2 A1z Eéaé&bo‘mr, aprobar ¥ publicar ¢l Programa Anual de Desarrollo Archivistico 9
B13l| A1z Actualizacitn del Directorio de integrantes del Sistema Institucional de 1 |
1 Archivos |
Bl4| AL Actualizaciin del "Diagnéstico Integral del Sistema Estatal de Archivos® por 1
' : parte del Sistema Institucional de Archivos,
ELS ALS Implementacién  del Cuwadro General de Clasificacidn  Archivistica 6
= - (expedientes de archivo de trdmite).
Llevar a cabo las reuniones ordinarias y extraordinarias del Grupo
2 E21 Az Titeadlincilinaio 26
P : : - "
3 Eil Azl Elaborar las Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental " ¥ 56
enviarlas al Consejo Estatal para su aprobacidn.
4 EAd.1 A4 | Identificar v gestionar cursos de capacitacidn en materia archivistica. 1

17
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Recursos Materiales

Los recursos materiales utilizados para el logro de los objetivos del PADA 2026 de
la Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de México, serdn en mayor medida
los que ya tienen asignados las diferentes Areas Administrativas que la integran,
como son entre otros:

. Equipos de computo,

. Equipos de impresién y escaneado,

° Material de papeleria, y

. Equipo vy mobiliario de oficina.

También se requiere de una gran inversion de recursos en el corto plazo para
disponer de un irea de resguardo para el archivo de concentracion, asi como el
mobiliario requerido para el equipo y sistemas informaticos de almacenamiento
masivo, con la seguridad informaética adecuada para migrar la informacién a
formato electronico, que permita una gestion documental més rapida, compacta y
confiable.

Cronograma de actividades
El presente cronograma de actividades del PADA 2026 de la Universidad
Tecnoldgica del Sur del Estado de México tiene un periodo de implementacion de

un afio, como se describe a continuacion.
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ACTIVIDAT
Blaboracién del Informe del Informe del
Programa  Anual
ALg|omed. = rnual 36 de  Desarrollo
Desarrollo Archivistico 2025, Archivistico 2025,
aprobaciin y publicaciin, publicaciin.
Programa Anual
Elaborar, aprobar ¥ publicar de Dezarrolls
Alz2lel Programa Anual de Archivistico 2026,
Desarrollo Archivistico 2026, aprebacion i
publicacion,
Directorio de
Actualizacién del Divestirio el el
A L8| de integrantes del Sistema S
Institucional de Archivos Inetitacional  de
Archivos,
actualizado.
Folio de la
actualizacién  del
Actualizacidn del "Diagndstics
"Diagnistico  Integral del Integral del
A 14| Bistema Estatal de Archivos® Bisterna Estatal de
por parte del Sistema Archivos” por parte
Institucional de Archivos. del Sistema
Institucional  de
Archivos,
Implementacion
del Cuadro
Implementacidn del Cuadro General de
AL General de Clasificacion E]anilﬁcuc.i&n
| Archivistica lexpedientes de Archivistica
archivo de tramite). (expedientes  de
archivo de
trimite).

Azl

Llevar a cabo las reuniones
ordinarias ¥ extraordinarias
del Grupo Interdiseiplinario.

Actas de reuniones
celebradas por el
Grupo

Interdisciplinario.

Elaborar las “Fichas Técnicas
de Valoracitn de BSerie

Fichas Técnicas de

A& 1| Documental ™ v enviarlas al Valoracitn de Serie
Consejo  Estatal para su Documental
aprohacian,

Identificar ¥
Identificar v gestionar cursos gestionar cursos de
A.4.1]de capacitacidn en materia capagitaciin en
archivistica. materia
archivistica.
/'
L] L L] L] L] L} - L] -
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Costos

En atencién al contexto estatal y a la politica del Ejecutivo Estatal de hacer mas
eficiente el gasto piiblico bajo criterios de responsabilidad, austeridad y disciplina
presupuestal, asi como a lo sefialado en las Medidas de Austeridad y Contencién
al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del (Gobierno del Estado de México, de
observancia obligatoria para las dependencias y entidades piblicas del Poder
Ejecutivo, los costos de los recursos humanos y materiales requeridos para la
ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026; estan considerados
de manera implicita, en el presupuesto de la Universidad Tecnolégica del Sur del
Estado de México para el ejercicio fiscal 2026.

Sin embargo, para darle atencién a todas las disposiciones establecidas en la
normatividad vigente; en el siguiente ejercicio fiscal deberdn considerarse recursos
para cumplir con cada punto establecido en el manejo archivistico de la

Universidad.
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VII. ADMINISTRACION DEL PADA
Comunicaciones

La comunicacién tiene lugar entre el responsable del Area Coordinadora de
Archivos v los Responsables de las dreas de Correspondencia, Archivo de Tramite,
de Concentracién y en su caso Histdrico de las dreas administrativas que producen
la informacién, asi como con el Grupo Interdisciplinario a través de comunicacién
escrita, mensajeria electrénica, reuniones de trabajo, video reuniones si fuera el
caso, utilizando las herramientas tecnol6gicas con las que se dispone en la

Universidad con una politica de retroalimentacion permanente.

Reportes de avances

De acuerdo con las actividades establecidas, las personas responsables de éstas
informarén al Area Coordinadora de Archivos de manera semestral, donde se
indicar4 el estatus de la actividad y, de presentarse atrasos en el cumplimiento de

alguna, se realizardn las acciones de contencién para esas incidencias.

Control de cambios

Cada semestre, se verificard si es necesario realizar ajustes a las actividades
establecidas en el PADA 2026, para el logro de los objetivos establecidos y en caso
necesario, el podrd modificarse por peticiones individuales o grupales de los

servidores publicos de las dreas siguientes:

. Responsable del Ayea Coordinadora de Archivos,
. Integrantes del Grupo Interdisciplinario,

s Responsables de archivos de tramite, o
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° Responsable de archivo de concentracién.

Pasos para realizar cambios al PADA

1. El responsable del Area Coordinadora de Archivos recibe la solicitud
de cambio, realiza el andlisis y determina el alcance, evaluando el impacto
en las actividades de las areas.

2 El Area Coordinadora de Archivos; una vez realizado el andlisis,
determina la viabilidad del cambio, o el rechazo y procede a informar lo
conducente a los Responsables del Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracion y a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario.

3. Se realizan los cambios correspondientes al PADA si es que aplican.

Administracién de Riesgos

La planificaciéon cuidadosa mejora las posibilidades de éxito del PADA 2026, por
ello es importante establecer el cémo plantear y llevar a cabo las actividades de
Gestion de Riesgos para garantizar el rendimiento de este y establecer procesos
relacionados con la planificacion de la gestidén, la identificacién, el analisis, la

respuesta a los riesgos, su monitoreo y control.
Hoy en dia se tienen algunos factores internos y externos a la Universidad

Tecnologica del Sur del Estado de México que pueden tener efectos adversos en el

desarrollo del Programa, por lo que después de un anailisis, si fuera el caso de
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identificar algiin objetivo que pudiera estar en ese supuesto; en su momento, se

implementarian lineas de accién o actividades para minimizar o eliminar riesgos.
Identificacién de riesgos

En la siguiente tabla se han identificado los riesgos asociados en cada objetivo

especifico del PADA 2026, que pueden incidir en el no cumplimiento de los objetivos

o cumplimiento parciali también se establecen las consecuencias del riesgo.

IDENTIFICACION DE RIESGOS

OBJETIVO

Impulsar el desarrollo del Sistema
Institucional de Archivos,
garantizando su operacidn para dar
gustento normative a la actividad
archivistica v cumplir en tiempo ¥
forma con las  obligaciones

establecidas en las leves en materia
de archivos.

IDENTIFICACION DEL MITIGACION DEL
RIESGO RIESGO
R A S ER A Sengibilizar a las ¥y lo=

Posible resistencia a colaborar

en las  actividades de
fortalecimiento ¥ desarrollo del
SIA por parte de sus
integrantes.

Las personas titulares de las
fdreas administrativas de la
UTSEM demeritan o evaden la
funecion archivistica.

integrantes del S[A acerca dela
importancia de su participaciom
para el  cumplimiento
normativo.

Dar a conocer a las personas
titulares de las  dreas
admimstrativas sUs
responzabilidades en materia
archivistica.

Mantener en funcionamiento el
Grupo  Interdisciplinarie de la
Universidad para que las unidades
administrativas productoras de la
documentacion realicen Ia
determinacion de los  valores
documentales, vigencias, plazos de

Los integrantes del Grupo
Imterdisciplinario  desconocen
ctimo se determinan los valores
primarios y secundarios de los
documentos de archive gque
integran los expedientes v la
disposicion final de los mismos.

Orientar a las personas
integrantes del Grupo
Interdisciplinario para
determinar loz valores
primarios ¥ secundarios vy la
digposicion  final de los

documentos del archivo,

conservaciin ¥ disposicidn
documental.
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Se realizardn sesiones de
- trabajo programadas con los
Coordinar la elaboracién de las ri:ndard:}ta:r::“}g'hmztm i‘i integrantes del Eistema
Fichas Técnicas de Valoracién de Elﬂbammn d:’ hﬂp Fichas | Institucional de Archivos para
Serie Documental por parte de las Mécnican de Valoraciin de Sexie orientarlos en la elaboracidn de
unidades administrativas. S las  Fichas Técnicas de
Valoracidn de Serie
Documental.

Implementar acciones para ampliar
los conocimientos de las personas
servidoras piblicas eon funciones
archivisticazs de la Universidad
Tecnolégica del Sur del Estado de
México que les permita incrementar
el entendimients y manejo de la
normatividad archivistica.

Poca capacitaciom puntual en
materia archivistica al
personal  involucrado en el
manejo de archivos, asi como
Titulares de las  dreas
adminizstrativas de la
Univerzidad.

Calendarizar capacitaciones en
materia archivistica con el
respaldo del Archive General
del Estado de Méxieo.
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VIII. APROBACION DEL PADA.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 es elaborado y presentado por
el Mtro. César Garcia Hernandez, Director de la Carrera de Mecatronica,
Encargado de la Carrera de Medicina, Veterinaria y Zootecnia y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos y aprobado por el Mtro. Isaias Gémez Vences
Rector de la Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México, con
fundamento en lo dispuesto en el Articulo28, inciso II1, de la Ley de Archivos v de
la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México ¥

Municipios.

PRIMERO: Publiquese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026 en el portal electrénico de la Universidad Tecnoldgica del Sur del Estado de
México.

SEGUNDO: Notifiquese a las personas titulares de las unidades administrativas
que integran la estructura de organizacién de la Universidad Tecnolégica del Sur
del Estado de México, asi como a las personas integrantes del Sistema Institucional
de Archivos de la Universidad, para los fines legales y administrativos
correspondientes.
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.en C. CESAR GARCIA HERNANDEZ (% CASATAS GOMEZ VENCES
Director de la Carrera de Mecatr: 'a, < f“?r de la Universidad
Encargado de la Carrera de Medicina; togica del Sur del Estado de

Veterinaria y Zootecnia y México
Responsable del Area Coordinadora de

Archivos
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