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ACTA L™ INSTALACION Y . DRMALIZACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA )
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL SURLC__ESTADODE WM (ICO

En la Ciudad de Tejupilco de Hidalgo, Estado de México, siendo las quince horas del dia doce
del mes de mayo de dos mil veintitrés, en la sala de usos multiples del edificio de docencia 3
de la Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México, sito en Carretera Tejupilco
Amatepec, Km 12, San Miguel Ixtapan, CP.50246, Tejupilco Estado de México, se reunen los
siguientes servidores publicos: Mtra. Iveth Bernal Casique, Rectora; Mtro. Cesar Garcia
Hernandez, Secretario Académico; Mtro. Mario Alberto Clemente Lechuga, Director de
Mecatronica y Titular del Area Coordinadora de Archivos: Mtro. Yatzel Beltran Najera, Titular
de la Abogacia General e Igualdad de Género; Mtra. Qjilvia Pedraza Gomez, Titular del
Organo Interno de Control; Mtra. Ma. Elena Garcia Jaimes, Directora de Contaduria y
Encargada de Enfermeria; Mtro. Sergio Rivera Rojo, Director de Tecnologias de Informacion;
Mtro. Virginio Martinez Castelan, Director de Administracidén; Mtro. Félix Astivia Arellano,
Director de Procesos Alimentarios; C.P. Jorge Hernandez Villegas, Director de Administracion
y Finanzas; Lic. Alejandro Lépez Estrada, Director de Vinculacién; Lcda. Paola Macedo
Meneses, Subdirectora de Planeacion y Evaluaciéon; Ing. Jacobo Moron Margarito, Jefe del
Departamento de Sistemas; Mtro. Aldo Daniel Elizalde Sanchez, Jefe del Departamento de
Informacién y Estadistica y Suplente de la Unidad de Transparencia; Mtra. Lina Karen Flores
Avilés, Secretaria Particular de la Rectoria, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y
Formalizacién del Grupo interdisciplinario de la Universidad Tecnologica del Sur del
Estado de México y dar cumplimiento a lo consignado en el Titulo Segundo De la Gestion
Documental y Administracién de Archivos, Capitulo I De las Obligaciones, articulo 11 |
fraccion V y en el Titulo Tercero De la Valoracién y Conservacion de los Archivos, Capitulo |
De la Valoracion, articulo 51, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
"stado de México y Municipios, publicada en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno" el 26
de noviembre de 2020, se dio inicio a la sesién bajo el siguiente:

Orden del dia

|. Bienvenida.

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

IIl. Lectura y aprobacién del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacion y formalizacion del Grupo interdisciplinario de la Universidad
Tecnolégica del Sur del Estado de México.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacion de las Reglas de Operacién del Grupo
interdisciplinario de la Universidad

VI. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Grupo
interdisciplinario de la Universidad Tecnologica del Sur del Estado de México, para el afio
2023.

VII. Asuntos generales.

VHI. Cierre de la Sesidn.
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DESARROLLO __ LA SESION

l. Bienvenida.

En uso de la palabra la Mtra. Ilveth Bernal Casique, Rectora ¢ la Universidad
Tecnoldgica del Sur del Estado de México, dio la bienvenida y agradecio la presencia
de las y los servidores publicos convocados, manifestando a los presentes que el
objeto de la Sesion es instalar y formalizar el Grupo interdisciplinario de la Universidad
Tecnolégica del Sur del Estado de México, procediendo a iniciarla.

Il. Lista de asistencia y declaracion de quérum.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, el Mtro. Mario Alberto Clemente
Lechuga, director de Mecatrénica y Titular del Area Coordinadora de Archivos,
procedié a realizar el pase de lista, que se adjunta a esta acta, encontrandose
presentes las servidoras y servidores publicos, convocados previamente como
integrantes del Grupo interdisciplinario de la Universidad Tecnologica del Sur del
Estado de México, por lo que declara que se cuenta con el quérum de asistencia
requerido. Acto seguido, continud con el siguiente punto del orden del dia.

lll. Lectura y aprobacion del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesion, el Mtro. Mario Alberto Clemente Lechuga,
director de Mecatronica y Titular del Area Coordinadora de Archivos, sometié a
consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando 2 !ne
miembros si existia algun comentario al respecto. No existiendo comentario alg:

se aprobd por unanimidad el orden del dia.

Acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV. Declaratoria de ir alacion y formalizacion del Grupo interdisciplinario ¢
Universidad Tecnolodgica del Sur del Estado de México.

En uso de la palabra el Mtro. Mario Alberto Clemente Lechuga, Director
Mecatrénica y Titular del Area Coordinadora de Archivos, informa al personal asist:
el fundamento juridico para proceder a la instalacion y formalizacion del Gi
interdisciplinario de la Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México
cumplimiento a lo consignado en el Titulo Segundo De la Gestién Document
Administracion de Archivos, Capitulo Il De las Obligaciones, articulo 11, fraccion
en el Titulo 1 cero de la Valoracion y Conservacion de los Archivos, Capitulo | C
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Valoracion, articulo 50, de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos «
Estado de Meéxico y Municipios, publicada en el Peridédico Oficial "Gaceta ¢
Gobierno" el 26 de noviembre de 20", en el cual se sefiala que en cada Ente Publi
debera existir un Grupo Interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de
misma institucion, integrado por las personas titulares de las unidades administrativ
con las funciones o atribuciones homologas siguientes:

l. Juridica;

Il. Planeacion y/o Mejora Continua,

I1l. Coordinaciéon de Archivos;

IV. Tecnologias de la Informacion;

V. Unidad de Transparencia,

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El Grupo Int  disciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el anali
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentac
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar ¢
las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién en
establecimiento de los valores documentales, vi¢ cias, plazos de conservaciol
disposicion documental durante el proceso de elaboracidén de las fichas  :nicas
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, después de ser aprobadas |
el consejo estatal, conforman el catalogo de disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podra solicitar la asesoria de un especialista en |a naturale
y objeto social del Ente Publico o del Archivo General del Estado.

E| Ente Publico podra realizar convenios de colaboracion con instituciones
aducacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el
»arrafo anterior.

Je acuerdo con lo establecido en:

Articulo 51. La persona responsable del area coordinadora de archivos propiciara la
integracién y formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de
trabajo y fungira' comn mndaradnra an lae miemae nnr In nnie «ara el encaraadn de
llevar el registro vy
~anservando las cor
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Durante el proceso de elaboracién del catalogo de disposicion documental se debera
observar lo senalado por la ley general y las disposiciones | |jlamentarias que al
efecto se determinen para los grupos interdisciplinarios, como minimo se debera:

V.

Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:

a. Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion

para el levantamiento de informacion, y

b. Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.
. ‘eparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de
ficha técnica de valoracién documental, normatividad de la institucion,
manuales de organizacion, manuales de procedimientos y manuales de gestion
de calidad;
Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacioén, para el levantamiento de la informacion y elaborar las fichas

:nicas de valoracion documental, verificando que exista correspondencia
entre las funciones que dichas areas realizan y las series documentales
identificadas, e
Integrar el catalogo de disposicion documental.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores document:
de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documr
series documentales;

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la detern

valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y

documental de las series, la planeacion estratégica y normativida

los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos deper
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar Iz
documental de las unidades administrativas productor
documentacion en el ejercicio ¢ sus funciones, desde el ms
jerarquico, hasta  operativo, realizando una completa identific
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;
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II.  Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman la
series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociend
el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativ.
gue las faculta;

lll.  Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadament
sus procesos de trabajo, y

IV. Establecer preliminarmente los valores, la vigencia, los plazos de conservacié
y disposicion documentai de las series documentales que produce.

Los instrumentos normativos que regiran los actos del Grupo In  disciplinario de la
Universidad Tecnolégica del Sur del Estado de México son:
¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios,
¢ Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México
y Municipios,
¢ Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios,
sy General de Archivos,
e Ley de Archivos y Administracidon de Documentos del Estado de México y
Municipios,
¢ Reglamento Interior de la Universidad Tecnolégica del Sur del Estado
Mexico,
¢ Manual General de Organizacién de la Universidad Tecnoloégica del Sur ¢
Estado de México, y
¢ Demas normativas aplicables en materia de Gestién Documental

Una vez dado a conocer lo anterior los participantes se dan por enterados de las
funciones y normativas aplicables para proceder a la instalacion y formalizacion del
Grupo interdisciplinario de la Universidad Tecnologica del Sur del Estado de México,
integrado de acuerdo con lo siguiente:

Clanchna Toiaoies o
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Vil. Asuntos Genera ;.

No se presentaron asuntos generales en esta sesion.

VIII. Cierre de la Sesion.

Acuerdos

e UTSEM/GI/O1/01/20"13.- Se acuerda por unanimidad de votos de los titulares
de las Unidades Administrativas de la UTSEM, la aprobacion del orc 1 del dia
propuesto.

e UTSEM /GI/OI/02/2023.- Se acuerda por unanimidad de votos de los titulares
de las Unidades Administrativas de la UTSoA, la instalacion del Grupo
Interdisciplinario.

e UTSEM /GI/O1/03/2023.- Se acuerda por unanimidad de votos de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, la aprobacién de las Reglas de
Operacion.

e L.SEM /GI/Ol/f 2023.- Se acuerda por unanimidad de votos de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, la aprobacion del Calendario de
Sesiones Ordinarias 2023.

No habiendo mas asuntos por tratar la Maestra lveth Bernal Casique, Rectora de la
HJTSEM, dio por terminada la sesion siendo las dieciséis horas del dia doce de mayo
lel dos mil veintitrés, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para
su debida constancia legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los ectos
egales que haya lugar.









