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Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México 

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de De sarrollo ArckiV1stlco 2023 

l. PRESENTACIÓN 

En cumplimiento al Artículo 26, que a la letra dice: "Los Sujetos Obligados deberán elaborar un 

informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrónico, 

informativo u homólogo, a más tardar el último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución 

de dicho programa. Por lo anterior, me permito informar cada una de las acciones coordinadas y 

realizadas con el Grupo lnterdisciplinario, el Sistema Institucional de Archivos, Responsables de 

Archivo de Trámite, Responsable del Archivo de Concentración y Responsable de Archivo de 

Correspondencia; esfuerzos conjuntos y encaminados al logro de las acciones programadas en los 

objetivos planteados del PADA 2023 de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, 

como se detallan en las siguientes páginas. 
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Uníversidad Tecnológica del Sur del Estado de México 

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archiv1stico 2023 

11. ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS 

2.1 Fortalecer el Desarrollo del Sistema Institucional de Archivos 

Objetivo Especifico 1. Fortalecer el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos, en la actividad 

archivística de la Universidad y cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en las 

leyes general y estatal en materia de archivos. 

Actividades programadas 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023 aprobado y publicado. 

Instalación del Grupo lnterdisciptinario. 

Instalación del Sistema Institucional de Archivos. 

Actividades realizadas 

Se elaboró, aprobó y publicó el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023. 

Se instaló y formalizó el Grupo lnterdisciplinario el 23 de mayo de 2023. 

Se instaló y formalizó el Sistema Institucional de Archivos el 23 de mayo de 2023. 

Resultados obtenidos 

Se implemento el micrositio del Área Coordinadora de Archivos dentro del portal WEB de la 

Universidad Tecnológica del Sur del estado de México en el mes de mayo 2023, a través del cual se 

da a conocer permanentemente el avance y trabajo de las diferentes actividades para dar 

cumplimiento a la normatividad establecida y vigente. 
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Informe de Cumplimiento del Programa Anual de De so;rr<Jllo Allchlv1stlco 2023 
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Uníveorsidad Tecnológica del Sur del Estado de Méxi co 

Informe d e Cumplimiento del Progro.mo. Anual de De so.rrollo Archlv1stico 2023 

• Se publicó el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023: 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de% 

20Archivos/PADA%20202 3%20UTSEM%20Aprobado.pdf 
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• Se llevó a cabo la instalación del Sistema Institucional de Archivos. Acta de instalación del 

Sistema Institucional de Archivos. 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de% 

20Archivos/ACTA%20DE%20INSTALACl%C3%93N%20S1A-UTSEM 2023.pdf 
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Univeorsidad Tecnológica del Sur del Estado de México 

Informe d e Cumplimiento del Progra.ma Anua.l de Deso.rrollo Archiv,stlco '2023 

• Se realizó la entrega de nombramientos a responsables de Archivo de Trámite, 

Correspondencia y Concentración en el mes de mayo del 2023. 

2.2 Consolidar las acciones del Grupo interdisciplinario 

Objetivo Especifico 2. Consolidar las acciones del Grupo interdisciplinario de la Universidad y 

coadyuvar con las unidades administrativas productoras de la documentación, en la determinación 

de los valores documentales, vigencias, plazos de conservación y disposición documental. 

Actividades programadas 

Presentar ante el grupo interdisciplinario la propuesta del calendario de sesiones para el 2023 y en 

su caso aprobación. 

Presentar ante el grupo interdisciplinario la propuesta de las Reglas de Operación y en su caso 

aprobación. 

Llenar por serie documental las Fichas Técnicas de Valoración y en su caso la aprobación 

correspondiente. 
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Univrnsi·dad Tecnológica del Sur del Estado de México 

Informe de Cumpllmlento del Ptogrnrna Anuo.! de De sarrollo Arc:hiv1stioo 2<J23 

Actividades realizadas 

Se presento y aprobó el calendario de sesiones grupo interdisciplinario. 

Se aprobaron Reglas de Operación del grupo interdisciplinario 

Resultados obtenidos 

El 12 de mayo de 2023 se aprobó el calendario de sesiones del Grupo lnterdisciplinario 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de%20Archi 

vos/Acta%20de%20lnstalaci%C3%B3n%20GI-UTSEM.pdf 

Reglas de Operación del grupo interdisciplinario 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de%20Archi 

vos/Reglas%20de%200peraci%C3%B3n%20GI-UTSEM.pdf 

2.3 Elaborar los Instrumentos de control archivísticos 

Objetivo Especifico 3: Elaborar los Instrumentos de control archivísticos necesarios para la 

Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, así como supervisar su correcta aplicación. 

Actividades programadas: 

• Análisis normativo y registro de series por Área Administrativa 

• Análisis técnico y elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística 

• Análisis técnico y elaboración de la Guía Simple de Archivos. 

• Análisis técnico y elaboración del Catálogo de Disposición Documental 

• Análisis técnico y elaboración del Inventario General de Archivo. 

Actividades realizadas 

• Se realizó el análisis y registro de secciones comunes, secciones sustantivas, series y 

subseries de acuerdo con las funciones y atribuciones por Área Administrativa. 

• Se realizó análisis técnico y elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística. 
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Universidad Tecnofóglca del Sur del Estado de México 

Informe d e Cumplimiento del Programe Anual de Desarrollo AN=hiYlstico 2023 

Resultados obtenidos 

• El día 25 de septiembre del 2023 se realizó el análisis y registro de secciones comunes, 

secciones sustantivas, series y subseries por Área Administrativa con base en el Manual 

General de Organización y al Reglamento Interior de la UTSEM. 

• Minuta de la tercera reunión del Sistema Institucional de Archivos 

-

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de% 

20Archivos/T ercera%20Minuta%20del%20Sistema%20tnstitucional%20de%20Archivos% 

2025.09.2023.pdf 
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Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México 

lntorme de Cumplimiento del Programa Anual de De 50rrollo Arc:hiYlstico 2023 

• El 22 de noviembre del 2022, se llevó a cabo la Segunda Reunión Ordinaria del Grupo 

lnterdisciplinario, donde quedó aprobado el Cuadro General de Clasificación Archivística, para 

ser dictaminado por la Comisión Estatal de Archivos del Estado de México. 

• Minuta de la segunda reunión del del Grupo lnterdisciplinario 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de% 

20Archivos/MINUTA%20DE%20LA%20SEGUNDA%20REUNION%20DE%20Gl.pdf 

2.4 Implementar acciones para la formación permanente de los integrantes del 

Sistema Institucional de Archivos 

Objetivo Especifico 4. Implementar acciones para la formación permanente de los integrantes del 

Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, con el 

propósito de incrementar sus conocimientos para cumplir con sus responsabilidades en materia 

arch ivística. 

~ 
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Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México 

Informe d'e Cumplimiento del Programa Anual de De sarrollo Arc:hiv1stico 2023 

Actividades programadas: 

• Elaboración y difusión del Programa Anual de Capacitación Archivística 

Actividades realizadas 

• El 29 de mayo de 2023 se dio a conocer el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2023 

a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos. 

• El 14 de julio se llevó a cabo la formación permanente de los integrantes del Sistema 

Institucional de Archivos de la Universidad Tecnológica del Sur del Estado de México, con el 

propósito de incrementar sus conocimientos para cumplir con sus responsabil idades en 

materia archivística. 

• Minuta de la segunda reunión del del Sistema Institucional de Archivos 

https://utsem.edomex.gob.mx/sites/utsem.edomex.gob.mx/files/files/Coordinacion%20de% 

20Archivos/Segunda%20Minuta%20del%20Sistema%20lnstitucional%20de%20Archivos 

%2014.07.2023.pdf 

En conclusión, de las actividades programadas el avance general es de alrededor del 80%, por lo 
que aquellas actividades que no se alcanzaron, serán reprogramadas en el PADA del siguiente año. 
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Universidad Tecnológtca del Sur del Estado de México 

Informe cie Cumplimiento del Progro.ma Anual de De sarrollo Archiv1stico 2023 

·'™ 

111. APROBACIÓN DEL INFORME DEL PADA 2023 

CON FUNDAMENTO EN EL CAPÍTULO V ARTÍCULO 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS (NUEVA 

LEY PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 15 DE JUNIO DE 2018 Y SU ÚLTIMA 

REFORMA PUBLICADA DOF 05-04-2022 Y CAPfTULO V ARTÍCULO 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS Y 

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS (LEY PUBLICADA EN 

EL PERIÓDICO OFICIAL "GACETA DEL GOBIERNO" EL 26 DE NOVIEMBRE DE 2020.)1 SE EMITE EL 

PRESENTE INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 2023, QUE PARA SU 

DIFUSIÓN SE PUBLICA EN LA PÁGINA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL SUR DEL ESTADO 

DE MÉXICO (WWW.UTSEM.EDU.M~ A LOS 25 DÍAS DEL MES DE ENERO DE 2024. 

~ 
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