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REQUISITOS PARA TRÁMITES DE TITULACIÓN DE EGRESADOS DE  

LICENCIATURAS  E INGENIERÍAS PARA LAS CARRERAS DE:  

- LICENCIATURA EN GESTIÓN DE NEGOCIOS Y PROYECTOS 

- LICENCIATURA EN CONTADURÍA 

-LICENCIATURA EN GESTIÓN INSTITUCIONAL EDUCATIVA Y 

CURRICULAR 

- INGENIERÍA EN MECATRÓNICA 

- INGENIERÍA EN PROCESOS ALIMENTARIOS 

- INGENIERÍA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE SOFTWARE 

 

 

1. INTEGRA  LA SIGUIENTE  DOCUMENTACIÓN   

1.1      3 fotografías tamaño Título: 
Ejemplo: 
 

 
 

1.2           9 fotografías tamaño infantil                                                
                                 Ejemplo: 

 
NOTA; Las FOTOGRAFÍAS deberán ser en BLANCO Y NEGRO con RETOQUE, en PAPEL MATE 

ADHERIBLE,  ropa  clara  y  aspecto  formal  (Peinados  no  llamativos,  bigote  recortado,  sin 

barba; en el caso de las mujeres utilizar aretes pequeños,  saco sin estampado y sin escote; 

ambos sin lentes.) 

 
Se debe anotar en el reverso de cada una de la fotos con lápiz (sin remarcar y que sea visible) 
nombre  completo  y  número  de  matrícula y   ENTREGAR  en  una  BOLSA  DE  PLÁSTICO 
TRANSPARENTE Y SELLADA (preferentemente una bolsa con cierre hermético tipo Ziploc). 
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1.3 PAGO DE DERECHOS 

1.3.1.  Realizar el PAGO DE DERECHOS DE TITULACIÓN  por  Conceptos de: Constancia de 
Servicio Social, Certificado de estudios-Expedición y Derecho de titulación por el monto 
de $1,690.00, una vez que cuente con los comprobantes  del pago, en las fechas que se 
le citara para realizar el pago descrito en el punto 1.3.2  debe entregar en Original y Dos 
Copias del FUP (Formato Universal de Pago pegado en esta misma hoja el Comprobante 
de pago, para que sean sellado por la caja General.  

Ejemplo: 

 
1.3.2 Realizar en la Caja General el pago correspondiente a la INSCRIPCIÓN  DE 

TÍTULO POR LA CANTIDAD DE $1,074.00 y  el pago de AUTENTICACIÓN DE 

DATOS DE TITULO, POR LA CANTIDAD DE $106.00, estos pagos se realizaran 

en un horario de 09.00 a 14:00 horas , de acuerdo a las siguientes fechas por 

carrera: 

 

CARRERA FECHA 

LICENCIATURA EN CONTADURÍA 12/06/2023 

INGENIERÍA EN MECATRÓNICA 13/06/2023 

INGENIERÍA EN PROCESOS ALIMENTARIOS Y  LICENCIATURA EN GESTIÓN INSTITUCIONAL EDUCATIVA Y CURRICULAR 14/06/2023 

INGENIERÍA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE SOFTWARE 15/06/2023 

LICENCIATURA EN GESTIÓN DE NEGOCIOS Y PROYECTOS 16/06/2023 
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1.4  Descargar de la Página de la Universidad en el apartado de Servicios Escolares el 

FORMATO DE COMPROBANTE DE NO ADEUDO PARA TRAMITE DE TITULACIÓN 

FO-DSE-44/01, el cual debes requisitar y pasar a recabar las firmas del punto 1 y 

2 y entregar  junto con los requisitos de titulación conforme a la cita establecida 

en la agenda. 

 2. ENTREGA DE REQUISITOS EN EL DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES: 

La entrega de requisitos se debe realizar en la fecha y horario establecidos en la 

siguiente agenda: 

 

Los requisitos deben presentarse en el siguiente orden: 

1. PAQUETE DE FOTOGRAFÍAS COMO LO INDICA EL PUNTO 1.1 y 1.2 

2. COPIA DEL FUP DE DERECHOS DE TITULACIÓN CON LOS SELLOS 
CORRESPONDIENTES. COMO LO INDICA EL PUNTO 1.3.1. 
 

3. COMPROBANTES ORIGINALES DE PAGO DE INSCRIPCIÓN Y 
AUTENTICACIÓN DE TITULO, COMO LO INDICA EL PUNTO 1.3.2. 

 
4. COMPROBANTE DE NO ADEUDO PARA TRAMITE DE TITULACIÓN 

COMO LO INDICA EL PUNTO 1.4. 
 

EL REGLAMENTO DE TITULACIÓN  EN EL CAPITULO III, EN EL APARTADO DE  LA EXPEDICIÓN Y 

REGISTRO DEL TÍTULO PROFESIONAL, NOS DICE EN LOS ARTÍCULOS: Artículo 10.- La Universidad 

podrá suspender los trámites administrativos de titulación, en caso de que el  egresado, presente 

documentación que no reúna los requisitos exigidos para tal efecto o contengan datos incorrectos 

o que se realice fuera de los términos establecidos en el Reglamento de Titulación. 

3. TITULACIÓN 
Una vez que se concluye el proceso de entrega y cumplimiento de requisitos de 

Titulación,  Tomara Protesta  en el evento institucional y ese día será considero 

su fecha de Titulación.    

CARRERA FECHA HORARIO DE: 

LICENCIATURA EN CONTADURÍA 26/06/2023 08:30 A 13:30 

INGENIERÍA EN MECATRÓNICA 27/06/2023 08:30 A 13:30 
LICENCIATURA EN GESTIÓN INSTITUCIONAL  EDUCATIVA Y CURRICULAR   28/06/2023 08:30 A 11:00 

INGENIERÍA EN PROCESOS ALIMENTARIOS    28/06/2023 11:00 A 13:30 

INGENIERÍA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE SOFTWARE 29/06/2023 08:30 A 13:30 

LICENCIATURA EN GESTIÓN DE NEGOCIOS Y PROYECTOS 30/06/2023 08:30 A 13:30 


